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Uvod
Cilem této broZury je pomoci Vam pripravit se na zmény, které ptinasi zakon ¢. 300/2008 Sb. o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ktery nabyde Gcinnosti od 1. 7. 2009.

Zakon prinasi dvé zasadni novinky — datové schranky, kterd slouZi pro garantovanou komunikaci
s organy verejné moci, a autorizovanou konverzi dokumentt, kterd umozriuje prevod mezi listinnou a
elektronickou podobou dokumentu se zachovanim jeho pravni sily.

Zakon prindsi velkou zménu predevsim pro organy verejné moci, tedy ustfedni spravni Grady, mésta,
kraje, ale i zdravotni pojistovny, samospravné komory zfizené zdkonem a mnohé dalsi, kterym bude
datova schranka zfizena ze zadkona a které maji od 1. 7. 2009 povinnost ji pouZzivat.

Pravnickym osobam, zapsanym v obchodnim rejstfiku, pro které je tento dokument urcen, bude datova
schranka také zfizena ze zdkona. Dopad do téchto organizaci vSak nebude tak vyrazny jako u organ
verejné moci.

Tento postup obsahuje obecnd metodickd doporuceni pro typicky subjekt. Berte jej prosim jako
doporucovany postup a jako osnovu, kterda vam pomuze pripravit se na dopady zakona.

Typovy postup pro prdvnické osoby, které jsou zrizené Ci zaloZené zdkonem, ustrednimi spravnimi ufady
nebo tuzemnimi samosprdavnymi celky je zpracovdn v samostatném dokumentu.

Tento typovy postup také neni primdrné urcen pro prdvnické osoby, které jsou zdrovefi orgdnem verejné
moci (napr. zdravotni pojistovny).

Popis typického subjektu

Typicky subjekt je v tomto scéndfi soukromda obchodni spole€nost, typicky spole¢nost s rucenim
omezenym nebo akciovd spolecnost, kterd zaméstnava vétsi pocet zaméstnancl. MUlZe mit i vice
provozoven.

Vétsina jeji korespondence se tykd obchodnich vztahl s partnery. S organy verejné moci komunikuje
predevsim jako se spravnimi Urady, v nékterych ptipadech i jako s obchodnimi partnery.

Tento postup je Zivy dokument, ktery byl sestaven na zakladé informaci, platnych a dostupnych ke dni
vyddni. PFepoklada se pribézind aktualizace na zékladé novych informaci, pripominek a podnétii cilové
skupiny ctendrd.

Aktudlni verzi tohoto dokumentu naleznete na www.datoveschranky.info
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1 Zakladni informace

Kapitola obsahuje zakladni informace o datovych schrankach a autorizované konverzi dokument( z
pohledu pravnické osoby, zapsané do obchodniho rejstfiku.

1.1 Co je datovéa schranka

Datova schranka je elektronické uloZisté, které je urceno k dorucovani dokumentti organi vefejné moci
a k provadéni podani vici nim. Tento zplsob komunikace do znacné miry nahrazuje klasicky zpUsob
dorucovani v listinné podobé. Dokument, dodany prostfednictvim datové schranky, bude mit stejnou
vahu jako doporucena zasilka s dodejkou, a to i do vlastnich rukou.

Datova schranka bude umoznovat:

e odesilat zpravy

e pfijimat zpravy

e zjistovat stavy odeslanych zprav

e pfijimat doklady o dodani a doruceni

e ovérovat, zda adresat ma datovou schranku
Datové schranky budou také umoznovat praci s elektronickymi formulari.

Organy verejné moci maji povinnost komunikovat prostfednictvim datové schranky, ma-li ji druha strana
zfizenu. Ostatni subjekty, tedy i pravnické osoby, tuto povinnost nemaiji, z jejich strany se jedna pouze o
moznost, datova schranka pro né prinasi pouze jedinou povinnost, je-li jim zfizena — pfijimat zpravy,
které byly jejim prostfednictvim dorucené.

1.2 Co datova schranka NENI

Ackoli se zplisob prace s datovou schrankou hodné podoba préaci s e-mailem, datova schranka neni
e-mailova schranka. Jde o oddéleny komunikacni systém, provozovany za jinym ucelem, a predevsim z
pravniho hlediska ma zcela jiné postaveni. Hlavni rozdily od e-mailu jsou nasledujici:

« datova zprava, odeslana prostfednictvim datové schranky, je garantované dorucena adresatovi

» na datovou zpravu se vztahuje fikce doruceni, po 10 dnech je zpréva povaZovana za dorucenou,
aniz by ji adresat musel otevrit

e Ukon ucinény prostrednictvim datové schranky ma stejné pravni Ucinky jako uUkon ucinény
pisemné a podepsany
* je moZné datovou zpravu zaslat do vlastnich rukou
Datova schranka také v této chvili neumoZiuje komunikaci mezi fyzickymi ¢i pravnickymi osobami

navzdjem, je mozné jejim prostrednictvim komunikovat pouze s organy verejné moci. Coz zaroven
znameng3, Ze do ni nebudou chodit nevyzadané reklamy, zavirované pfilohy apod.

Datova schranka také neni dlouhodobym tloZistém — obsah datovych zprav bude smazan 90 dni po
jejich doruceni. Vlastni obalka datové zprdvy, obsahujici informace o datové zpravé a jejim doruceni,
budou v systému uchovavané trvale. Uschova datovych zprdv, doruéenych prostfednictvim datové
zpravy, je povinnosti vlastnika datové schranky a plné na jeho zodpovédnosti.
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1.3 Vyhody a nevyhody datové schranky pro pravnickou osobu

1.3.1 Vyhody
e  Pfistupnost z kteréhokoliv mista, kde je dostupny internet.
e Uspora ¢asu, odpadnou problémy s doru¢ovanim a chozenim na postu.
e Finanéni Uspora - tato sluzba je poskytovana bezplatné®.
e Zastupnost — mohu povérit dalsi osoby, aby mély pfistup do datové schranky a vytizovaly moji
korespondenci, a to dokonce i zpravy do vlastnich rukou

e Rozsifenost — datovou schranku budou mit ze zakona zfizeny vSechny organy verejné moci

1.3.2 Nevyhody

e Kazda pravnickd osoba ziskd jen jednu datovou schranku, bez ohledu na jeji velikost ¢i pocet
provozoven

e Datova schranka neni nijak vnitiné ¢lenéna, doslé datové zpravy se musi vyfizovat centrdlné pro
celou spolecnost

e (Od zpfistupnéni datové schranky je nutno ji pravidelné vybirat, jinak nastane po 10 dnech fikce
doruceni

e VyZaduje préci s elektronickymi origindly dokumentl, vcetné zajisténi jejich dlouhodobého
uloZeni

e V této chvili zatim neni moZné vyuzit datovou schranku pro komunikaci mezi dvéma fyzickymi
nebo pravnickymi osobami

1.4 Musi mit pravnicka osoba zapsana v obchodnim rejstfiku datovou schranku?
Musi!

Datova schranka se ze zadkona zfizuje pro pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstfiku, pro
pravnické osoby zfizené zakonem a pro organy vefejné moci. Tato povinnost pro né plyne ze zakona
¢.300/2008 Sh. o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentd, nemuseji o ni nikde Zadat,
bude jim zfizena automaticky.

Pravnické osoby, zapsané v obchodnim rejstfiku si nemohou poZzadat ani o jeji zruseni ¢i znepfistupnéni,
to bude provedeno automaticky po jejich zruseni.

1.5 Elektronicky podpis

Elektronicky podpis® obecné potfeba neni. Jak bylo fedeno, ukon ucinény prostfednictvim datové
schranky ma stejné pravni Ucinky jako uikon ucinény pisemné a podepsany.

Elektronicky podpis je nutné pouZzit tam, kde je v listinné podobé vyZzadovdn ovéreny podpis, nebo tam,
kde je nutné, aby dokument podepsalo vice osob. Bude tedy nutny napfiklad u spolecnosti, jejichz
stanovy vyZaduji u nékterych dokumentud podpisy vice ¢lent statutarniho organu.

's vyjimkou organ( verejné moci, které pfispivaji na provoz informacniho systému datovych schranek

2 uzndavany elektronicky podpis, zalozeny na kvalifikovaném certifikatu, vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikacnich sluzeb
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1.6 Kdo je organem ve Fejné moci

ORGANY VEREJNE MOCI (OVM) pro uéely povinného zfizeni datovych schranek jsou statni organy, kde
jde predevsim o organizacni jednotky statu, jejichz prostfednictvim stat jedna a které maji urcité
zakonné kompetence, déle organy izemnich samospravnych celki (obce a kraje), Pozemkovy fond CR a
jiné statni fondy, zdravotni pojistovny, Cesky rozhlas, Ceska televize, samospravné komory zfizené

sve

zakonem, notafi a soudni exekutofi.

1.7 Jak se dostat do datové schranky

7

Do datové schranky je mozné se dostat dvéma zpUsoby — pfimo pfes www rozhrani, které ptripomina
jednoduché internetové bankovnictvi, nebo pres aplikacni rozhrani prostfednictvim nékteré vasi
aplikace, kterd je schopna se s informacnim systémem datovych schranek propojit.

datove INFOLINKA: 270 005 200
schranky

Prihlaseni : p
DATOVE SCHRANKY
Datové schranky transformuji wnitini @ vnéji vatahy
. vefejné spravy pomoci informacnich technologii
UZivatelske jmeéno scilern optimalizovat interni procesy. Cilem je
‘ rychlg, spolehlive a levné poskytovani sluZeb
verejné spravy nejsirsi verejnosti

Dilezitym prvkem zdkona je uznani elektronickych
dokumentd jako rovnocennych s papirowmi
a zajiéténi jejich bezpeénosti

©  MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

» Zapomenuté heslo PRIHLASIT
Ceska posta

This evaluation version will expire on Thu, Dec 31, 2000

Zitzovatel: Ministerstvo wnitra; Provozovatel: Ceskd poita Dchrana osobnich dajd | Prohlafeni o plistupnosti | Mapa stranek

PFistup k datové schrance je chranén pristupovymi Udaji, tedy jménem a heslem, pfipadné bude mozné
vyuzit digitalni certifikat pro zvyseni bezpecnosti.

Aplikacni rozhrani bude vyuzivano predevsim velkymi organizacemi, které pouZzivaji elektronicky systém
pro fizeni dokumentl (DMS), vétsina ostatnich pravnickych osob bude pouzivat www rozhrani.

Pro préci s datovou schrankou pfes www rozhrani je potreba:

e zfizenou a zpfistupnénou datovou schranku
e pfistupové udaje k ni (jméno, heslo)
» potita s pfipojenim k internetu®
Pro praci s datovou schrankou pres aplika€ni rozhrani je potreba:

e zfizenou a zpfistupnénou datovou schranku
e pfistupové udaje k ni (jméno, heslo)
e aplikace, schopna komunikovat s ISDS prostiednictvim webovych sluzeb

e aplikacni server s pripojenim k internetu s nainstalovanym serverovym certifikatem

v pocitaci musi byt nainstalované nékteré zakladni softwarové komponenty, jako je internetovy prohlizec,
prohlize¢ PDF souborl a editor formulard 602XML. Rychlost pfipojeni neni omezujici, pomalé pfipojeni pouze
znamena, Ze prace s datovou schrankou bude pomalejsi, pro praci staci ptipojeni jiz od rychlosti desitek kb/s jako
napf. GPRS/EDGE. Pfesna specifikace technickych pozadavk( je uvedena na strankach www.datoveschranky.info.
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1.8 Bezpeé€nost

Systém datovych schranek je uzavreny se zaru¢enou dorucitelnosti. Pracuje se stejnymi bezpecnostnimi
principy jako elektronické bankovnictvi.

Zajisténi bezpecnosti bude stanoveno vyhlaskou a realizovano v nékolika Urovnich:

1)

2)

3)

4)

zajisténi proti ztraté dat — architektura systému je takova, Ze vSe bude nejméné zdvojeno a
uloZzeno ve dvou odlisnych geografickych lokalitdch. KaZzda datova zprdva bude provérovana
proti vyskytu Skodlivého kédu, tedy pocitacového viru. Systém bude pod nepfetrzitym
technickym dohledem, tak aby byl dostupny 365 dni v roce, 7 dni v tydnu, 24 hodin denné.

zneuiiti osobnich udaju — zdkon presné vymezuje, které osobni Udaje muZe spravce a
provozovatel pfi provozu vyuZivat a komu je miZe zpfistupnit.

ochrana udajti, obsazenych v datovych zpravach — zakon jasné stanovi, Ze ani spravce, ani
provozovatel nesmi datové zpravy Cist, takze cely systém bude Sifrovan, aby bylo zajisténo
zachovani listovniho tajemstuvi.

pristup k datové schrance — veskera komunikace s datovou schrankou bude probihat pomoci
bezpecného protokolu (https) a bude vidy muset byt autentizovana opravnénou osobou.
Pfistupové udaje, tedy jméno a heslo se budou vidy posilat jen do vlastnich rukou. Kazdy
bude mit navic mozZnost zvolit si jesté bezpecnéjsi pristup pomoci certifikatu, vydaného
napriklad certifikaéni autoritou Ceské posty PostSignum.

Cely systém bude pravidelné kontrolovan a auditovan. Kromé kontroly spravce, tedy Ministerstva vnitra,
systém bude muset projit auditem shody dle zdkona ¢. 365/2000 Sb. o informacnich systémech vefejné
spravy, pravidelnym kaZdoroc¢nim bezpecnostnim auditem a nakladani s osobnimi Gdaji bude pod
kontrolou Utadu na ochranu osobnich udajq.
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2 PFiprava na datovou schranku

2.1 Zfizeni datové schranky

Jak jiz bylo feceno, pravnické osobé zapsané do obchodniho rejstfiku bude datova schranka zfizena
automaticky.

Pravnické osoby, zapsané do OR ke dni nabyti Ucinnosti zakona, tedy k 1. 7. 2009, bude schranka zfizena
do 90 dni od tohoto data. Pravnické osobé, zapsané do OR po tomto datu bude datova schranka zfizena
bezodkladné poté, co bude zapsana do obchodniho rejstfiku.

Prvni pfihlasovaci Udaje budou zaslany poStou (v papirové podobé) do vlastnich rukou statutarnimu
organu pravnické osoby, respektive jeho ¢lenim®. U vétsiny spoleénosti nevyfizuje korespondenci
statutarni organ, proto je dale popsano jak pravo pfistupu k datové schrance delegovat dale.

Schranka bude aktivovana bud' prvnim prihlasenim nékteré opravnéné osoby, nebo pokud se nikdo do
schranky nepfihlasi pak uplynutim 15 dn od doruceni pristupovych udaji. Od té chvile je schranka
zpfistupnéna a je mozné do ni dorucovat.

2.2 Ziskani kvalifikovanych certifikat G

Pro praci s datovou schrankou samotnou neni ve vétsiné pfipadl nutné opatfovat odesilané dokumenty
elektronickym podpisem. Jsou vsak pfipady, kdy zdkon uzndvany elektronicky podpis vyZzaduje, obecné
se jednd o typy podani, kterd v listinné podobé vyZzaduji ovéfeny podpis nebo kde je nutné, aby
dokument podepsalo vice osob (napriklad pokud musi dany Ukon podepsat vice jednatelll nebo clenl
predstavenstva soucasné).

Proto je pravnickym osobam zapsanym v OR doporuceno poridit kvalifikovany certifikat vsem, ktefi
maji podle podpisového fadu organizace pravo podepisovat dokumenty. Zaroven je doporuceno v
podpisovém radu elektronické podepisovani zakotvit.

Kvalifikované certifikaty vystavuji tzv. akreditovani poskytovatelé certifikacnich sluzeb’, jejich seznam je
zvefejnén na webovych strankach ministerstva vnitra na této adrese:

« www.mvcr.cz/clanek/prehled-udelenych-akreditaci.aspx

Postup zfizeni kvalifikovaného certifikatu a jeho cena se pro kazdého poskytovatele lisi.

2.3 Nastaveni datové schranky

U nové datové schranky je doporuceno nastavit dvé dulezité véci — povéreni dalSich osob a upozorfiovani
na prichozi zpravy.

4. o v . v , , v o v . , v .
jednatelim u spole¢nosti s ru¢enim omezenym, ¢lenim predstavenstva u akciové spole¢nosti

> v soucasné chvili jsou to Prvni certifikaéni autorita, a.s. (www.ica.cz), Ceska pota, s.p. (Www.postsignum.cz) a
eldentity a.s. (www.eidentity.cz).
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P
datqve Petr Hajek | Petr Hajek | Odhlasit
schranky MBta privo: Eist zprivy, psit zpravy, Sist zprivy do viastnioh ruke

Sist zprivy

Upozorment | @TTTICTR

Lhiita pro uchovéani dorucenych zprawv
j& 90 dn ode dne dorugenl do datové
schranky. Doruéeno je okamZikem
pihlaZeni do datové schranky nebo
desatym dnem po dodéni zprévy

do datové schranky

- ODESLANE
ZPRAVY

ZPRAVA

HOV #ﬁ NASTAVENI

Ziizovatel: Ministetstvo vnitra; Provozovatel: Ceskd podta Qchrans osobnich ddajd | Prohlaieni o plistupnosti | Mapa stranek

Obrazek 1. Uvodni obrazovka datové schranky nabizi ¢tyfi daléi moznosti, nabidka nastaveni je jednou z nich

2.3.1 Povéreni osob

Je mozné povéfit dalsi osoby k pfistupu do datové schranky. Témto tzv. povéfenym osobam budou
nasledné zaslany pfistupové udaje a po pfihlaseni mohou vykonavat cinnosti, které rozsah jejich
povéreni umoznuje. Hlavnim rozdilem v povéreni je, zda ma povérend osoba pfistup ke zpravam
uréenym do vlastnich rukou, ¢i nikoli.

Datova zprdva obsahuje informaci o tom, zda byla odesldana z datové schranky clenem statutdrniho
organu, nebo ,,pouze” nékterou z povérenych osob. V obou pfipadech se vSak bude tato zprava brat jako
vyjadreni vlle pravnické osoby, kterou pravnickd osoba podepsala, povéreni je tedy nutno chapat jako
plnou moc.

Pouziva-li pravnickd osoba informacni systém pro fizeni dokumentd, ktery bude napojen na aplikaéni
rozhrani ISDS a ktery zajisti distribuci dorucenych zprdv po organizaci, staci povéfit malé mnoZstvi osob
tak, aby byla zarucena jejich zastupitelnost. V ptipadé pouzivani www rozhrani pravdépodobné poroste
pocet povérenych osob s velikosti organizace.

K datové schrance je mozné urcit tzv. administratora, ktery ma stejnd prava jako vlastnik datové
schranky, predevsim muzZe povérovat dalsi osoby, pripadné jim povéreni odebrat. Nejde o technickou
roli, jak by se z nazvu mohlo zdat, ale predevsim o roli se zodpovédnosti. Tato role bude pravdépodobné
vyuzita predevsim u velkych spolec¢nosti s rozsahlou organizacni strukturou. Administratorem by méla
byt uréena osoba, ktera ma zodpovédnost za p¥ijem a vypravovani pisemnosti®.

2.3.2  Upozor novani na p fichozi zpravy

Informacni systém datovych schranek bude umozfiovat zasilani informace o doruceni nové zpravy na
zvoleny kanal. Timto kanalem muzZe byt v této chvili e-mail nebo sms na mobilni telefon.

Upozornéni prostfednictvim e-mailu je zdarma, ostatni komunikacéni kanaly jsou hrazené.

Jde skutecné jen o upozornéni, samotné datové zpravy neni mozné preposilat.

6 v . . . . , sv v . . .
casto se jednd o pozice jako vedouci kancelare feditele, office manager aj.
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2.4 Propojeni informa €niho systému pravnické osoby a ISDS

Provozuje-li pravnicka osoba aplikaci nebo informacni systém pro fizeni dokument(, mlzZe jej propojit
(integrovat) na Informacni systém datovych schranek pres aplikacni rozhrani postavené na technologii
webovych sluZzeb. Pro organizace, které bézné vypravuji velké mnoiZstvi zasilek orgdnim verejné spravy
denné je vyuziti tohoto rozhrani silné doporuceno. Stéle se vsak jednd jen o doporuceni, pravnicka osoba
nema povinnost datovou schranku pouZzivat k odesilani (narozdil od organu verejné moci).

Tato varianta dale neni rozpracovana. V ptipadé, Ze se pravnicka osoba rozhodne jit touto cestou, je
nutné proniknout do problematiky vyrazné hloubéji, nez umoZziiuje rozsah tohoto dokumentu. Napojeni
na ISDS prostfednictvim aplikaéniho rozhrani je vidy nutno fesit s dodavatelem stdvajiciho informacniho
systému organizace, pfipadné vybrat novy informacni systém, ktery komunikaci s ISDS podporuje.

Technické detaily propojeni jsou popsany v Provoznim tadu ISDS, ktery je k dispozici na strankach
www.datoveschranky.info.
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3 Pouzivani datovych schranek

3.1 Prebirani doru €enych zprav

Prebirani dorucenych datovych zprdv bude nejéastéjsi ¢innost, kterou budou pravnické osoby se svou
datovou schrankou vykondvat. Je doporuceno kontrolovat dorucené datové zpravy v idedlnim pfipadé
kazdy pracovni den, minimalné v3ak jednou tydné kvuli fikci doruceni — po 10 dnech je datova zprava
povaZovana za dorucenou i v pfipadé, Ze se do datové schranky nikdo nepfihlasil a zadinaji bézet lhity,
vyplyvajici z povahy dokumentu.

Osoba opravnéna pro pfistup do datové schranky by méla kromé dokumentl obsaZenych v datové
zpraveé ve vlastnim zdjmu uklddat i kompletni datové zpravy pro pfipad zpétné kontroly nebo dokazovani
a ukladat je do bezpecného ulozisté, které umozni jejich dlouhodobé ulozeni.

S dokumenty, které jsou prilohami datové zpravy, se dale pracuje béznym zplsobem.

Pozor! Ze zdkona je zprava povaZiovana za dorucenou uz okamiikem piihlaseni osoby opravnéné k
jejimu precteni do datové schranky. Vlastni precteni nebo staZzeni této zpravy nema uz na doruceni vliv.

3.2 Odesilani prost fednictvim datové schranky

Pfed odeslanim je nutné zajistit prevod dokumentu do formatu, ktery je adresatem akceptovan a jeho
pfipadné elektronické podepsani. Povolené formaty by organ verejné moci mél zverejnit vyhlaskou nebo
jinym zplsobem.

Pozadavky na elektronicky dokument, odesilany pres datovou schranku:

 musi byt ve formatu, podporovaném datovymi schrankami (podporovano by mélo byt vse s
vyjimkou spustitelnych souborl a komprimovanych soubor() a zaroven ve formatu, ktery
protistrana pfijima

« vyZaduje-li to zakon, podle kterého je dokument pripravovan, musi byt dokument elektronicky
podepsan zaru¢enym elektronickym podpisem, pfipadné oznacen ¢asovym razitkem’

e v ramci jedné datové zpravy je mozné poslat vice dokumentd, je vSak doporuceno zvazit, je-li to
vhodné vzhledem k faktu, Ze odeslani datové zpravy neni zpoplatnéno (pro vSechny s vyjimkou
organ(l vefejné moci)

« velikost datové zpravy nesmi prfesahnout stanoveny limit, ktery je v této chvili 10MB

3.2.1 Vyhledani datové schranky adresata
Prvnim krokem pfti odesilani zpravy bude vyhledani datové schranky adresata. Datova zprava muze byt
odeslana do vice datovych schranek najednou.

3.2.2 Vlastni odeslani
Po vybéru adresovanych datovych schranek je vytvofena a oteviena nova datova zprava.

Do patficnych poli je moZné vyplnit véc, odkaz na legislativu, které se zprdva tyka, Cislo jednaci a spisova
znacka naSe a protistrany a komu je zprdva uréena k rukdm. Zpravu je také moZno oznacit jako do
vlastnich rukou.

Na rozdil od e-mailu nenese samotna datova zprava zadné sdéleni, jde Cisté jen o elektronickou obalku.
Vlastni sdéleni je nutné do zpravy vlozit jako pfilohu v podobé souboru.

7pﬁkbden1mGiebytpodénivdaﬁovén1ﬁzem

10/15



Po vloZeni pfiloh se datova zprava stiskem tlacitka odesle.

3.2.3 Potvrzeni o dodani a doru ¢&eni

Informacni systém datovych schranek informuje odesilatele o dodani, resp. doruceni datové zpravy tim,
Ze odesle tzv. dodejku, resp. dorucenku. Dodejka a dorucenka jsou datové zpravy, které se pfripoji k
odesilané zpravé, v seznamu odeslanych zprav jsou viditelné jako datum a cas, kdy byla zprava dodana a
dorucena.

Dodejka je vytvorena ve chvili, kdy byla odesland datova zprava dodana do datové schranky adresata.
Fakticky dojde k dodani ihned po odeslani datové zpravy, takZe dodejka ma vyznam pouze jako oficialni
potvrzeni.

U

Dorucenka je vytvorena v okamziku, kdy je datova zprava povaZovana za dorucenou. To nastane bud
prihlasenim adresata do své datové schranky, nebo po uplynuti 10 dnl (doruéeni fikci). Dorucenka
obsahuje informaci o tom, zda bylo doruceno pfihlasenim ¢i fikci.

o

3.3 Autorizovana konverze dokument U

Autorizovanou konverzi bude mozno pouZit tam, kde bude nutné prevést dokument z elektronické
podoby do listinné nebo obracené, pricemz je dllezité zachovat pravni silu dokumentu. Autorizovana
konverze se tedy pouzije obecné tam, kde se dnes pouZziva ovérena kopie.

Jeji vyuziti bude nutné typicky v téchto pfipadech:

+ k podani, odesilaném prostfednictvim datové schranky, je nutno pfiloZit origindl nebo ovérenou
kopii dokumentu, ktery existuje jen v listinné podobé

« z néjakého dlivodu je tfeba mit k dispozici v listinné podobé ovérenou kopii dokumentu (napfr.
rozhodnuti), ktery byl dorucen prosttednictvim datové schranky

Autorizovanou konverzi nema smysl pouzivat tam, kde postaci bézna kopie a kde neni nutné, aby
vystupni dokument mél pravni silu ovéfené kopie. V mnoha pfipadech pro ovéreni opravnénosti podani
postaci, Ze dany dokument byl dorucen z datové schranky Zadatele. V tom pfipadé pak staci prosté
vytisténi, resp. naskenovani dokumentu.

Autorizovanou konverzi na zadost zajistuji ze zakona vsechna vefejna kontaktni mista CzechPOINT, tedy
vybrani notafi, obecni a krajské urady, pracovisté Ceské posty a Hospodarské komory a zastupitelské
Urady.

Sluzba autorizované konverze dokumentd, provadéna na Zadost osoby, bude hrazena — ceny stanovuje
zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni zakona ¢. 301/2008 Sb. V pfipadé obecnich a
krajskych urad(i bude standardni cena 30 K¢ za kaZzdou zapocatou stranu.
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4 Reseni vybranych situaci

4.1 Zanik pravnické osoby

Datova schranka bude pfistupna do té doby, dokud pravnicka osoba nezanikne. Okamzikem zaniku bude
jeji datova schranka znepfistupnéna, pristupové udaje vsech opravnénych osob zneplatnény a po trech
letech bude datovd schranka zrusena.

4.2 Ztrata nebo odcizeni p Fistupovych adaj

Clen statutarniho organu nebo administrator, ktefi ztratili své pfistupové tdaje, nebo jim byly odcizeny,
pozada ministerstvo vnitra o zneplatnéni svych pfistupovych Gdaji a o zaslani novych. Toto mizZe
provést bud osobné na kontaktnich mistech verejné spravy Czech POINT, nebo podanim vUci
ministerstvu. Podani musi obsahovat ovéreny podpis.

Povérend osoba nahlasi ztratu ¢i odcizeni svych pfistupovych Udaji ¢lenu statutarniho organu nebo
administratorovi (je-li urcen), ktefi o zneplatnéni Udaji pozadaji.

Zaslani pristupovych udajl je zpoplatnéno, je-li pozadovano dfive neZz po 3 letech od predchoziho
zaslani. Spravni poplatek ¢ini 200 K¢.

4.3 Ukon éeni pracovniho pom éru pov érené osoby

PFi ukoncéeni poméru se zaméstnancem, ktery byl povérenou osobou s pfistupem do datové schranky,
pozada clen statutarniho organu nebo administrator (je-li uréen) o zneplatnéni pristupovych udajud
zaméstnance a zruseni jeho povéreni.
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5 DalSi informace

5.1 Kde naleznu vice informaci na téma datovych schranek?

Pfedevsim na webovych strankach www.datoveschranky.info.

Dale pak ministerstvo vnitra pripravilo fadu seminar( o datovych schrankach. Seminare jsou urceny
predevsim tém, kterych se tykad povinnost pouZivat datové schranky (tzn. organy verejné moci a
pravnické osoby zapsané do obchodniho rejstfiku). Podrobnosti naleznete na strance
www.egovernment.cz/schranky.
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6 Zmeény dokumentu

Tato kapitola obsahuje zmény, které byly v dokumentu provedeny v jednotlivych verzich.

6.1 Verzel1l.0

Prvni publikovana verze.
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